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  AL PERSONALE SCOLASTICO DOCENTE E ATA 

        AL DIRETTORE SGA  

 

       ALL’ALBO - SITO WEB ISTITUTO 

                

 

LAVORO AGILE E DIDATTICA A DISTANZA ADEMPIMENTI PRIVACY. 

In applicazione della Direttiva del Ministro per la Pubblica Amministrazione n.1/2020  “Prime indicazioni in materia di 

contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID-2019 nelle pubbliche amministrazioni al di fuori 

delle aree di cui all’articolo 1 del decreto-legge 23 febbraio 2020, n. 6”,  e delle indicazioni fornite dal Ministero 

dell’Istruzione - note del 6 marzo 2020 n. 278 e del 8 marzo n. 279 -  la prestazione lavorativa del personale scolastico si 

svolgerà nella modalità del lavoro agile a distanza per gli ATA e  attraverso la didattica a distanza per i docenti.  

La presente informativa, richiamando il GDPR - Regolamento Europeo 2016/679 e le istruzioni contenute nel Registro 

dei Trattamenti dell’Istituto pubblicato sul sito web della scuola, contiene le misure da adottare per la protezione dei dati 

personali e la tutela della privacy durante l’attività di lavoro digitale in remoto. 

 

 

LAVORO AGILE PERSONALE ATA 

 

Il lavoro agile a distanza, svolto dal personale ATA dell’Istituzione scolastica, implica il trattamento dei dati personali 

pertanto tutti i dipendenti dovranno seguire le seguenti indicazioni e misure di sicurezza a tutela della privacy: 

 

- utilizzare uno spazio di lavoro riservato per il rispetto delle norme di privacy che si è tenuti a garantire; 

  

- usare un pc/tablet in modo esclusivo o che abbia almeno un account dedicato e protetto da password;  

- usare pc/tablet con antivirus aggiornato;  

- non salvare mai sul pc le password di accesso ai programmi della scuola ma immetterle ad ogni accesso;  

- non salvare alcun documento sul pc;  

- non salvare sul pc elenchi e tabelle contenti dati personali;  

- non portare a casa documenti in formato cartaceo originale.  

Il Direttore dei sga nel caso di lavoro da remoto e di accesso alla cartella di rete della scuola e ai documenti, regolerà con 

specifico ordine di servizio i suddetti accessi in linea con le misure di protezione dei dati personali, previste nel Registro 

dei Trattamenti dell’Istituto, adottato ai sensi dell’Art. 30 del Regolamento Europeo 2016/679. 
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DIDATTICA A DISTANZA PERSONALE DOCENTE 

- Ricordare che la tutela della sicurezza dei dati personali e degli studenti è molto importante;  

 

- utilizzare uno spazio riservato allo svolgimento delle attività di didattica a distanza per il rispetto delle norme di 

privacy che si è tenuti a garantire; 

 

- scegliere strumenti che tengano conto, oltre che dell’adeguatezza rispetto alle competenze e capacità   cognitive 

degli alunni, delle garanzie offerte per la protezione dei dati personali; 

 

- usufruire di piattaforme che limitino l’uso dei dati a quanto strettamente necessario alla fornitura dei servizi 

richiesti ai fini della didattica online e che non effettuano indagini sulla sfera privata; 

 

- informare gli interessati con un linguaggio comprensibile anche ai minori, riguardo alle caratteristiche essenziali 

del trattamento che viene effettuato; 

 

- rendere note le “Regole di accesso alla didattica online” agli alunni e ai genitori. 

 

Per l’attivazione della didattica a distanza, non è necessario chiedere il consenso al trattamento dei dati di docenti, alunni, 

genitori da parte della scuola posto che il trattamento dei dati avvenga per finalità istituzionali ovvero sia strettamente 

necessario alla fornitura dei servizi richiesti ai fini della didattica online, e la base giuridica del trattamento stesso è 

costituita dalle norme che sono state emanate dalle autorità competenti. 

 
Nel caso l’Istituto dovesse trattare i dati personali dei docenti funzionali allo svolgimento della didattica a distanza, 

saranno rispettati presupposti e condizioni per il legittimo impiego di strumenti tecnologici nel contesto lavorativo 

limitandosi a utilizzare quelli strettamente necessari, comunque senza effettuare indagini sulla sfera privata o interferire 

con la libertà di insegnamento. 

 

L’Istituto, se necessario, provvederà a stilare un contratto o altro atto giuridico con il fornitore della piattaforma da 

utilizzare per la didattica a distanza qualora questa richieda il trattamento dei dati personali degli alunni, dei genitori e dei 
docenti per conto della scuola. 

La scrivente provvederà a pubblicare un avviso sul sito web dell’Istituto rivolto agli alunni e ai genitori per descrivere le 

caratteristiche, le modalità e il regolamento di accesso alla didattica a distanza.  

 

L’Istituto declina ogni responsabilità per l’eventuale perdita o diffusione accidentale di informazioni personali e/o per 

l’uso di account per fini non strettamente istituzionali e/o didattici.  

 

La presente informativa è pubblicata all’Albo sul sito web dell’Istituto e ha valore di notifica agli interessati in indirizzo.  

 

Si allega documento contenente le “Regole di accesso alla didattica online”, che sarà proposto al Collegio Docenti per la 

relativa delibera quando sarà consentito, da notificare anche a genitori e alunni.   

 

Napoli, 20 marzo 2020                                                                       F.to Il Dirigente Scolastico 

Prot. n.1514                          Prof.ssa Maria D’Ambrosio  
       Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti dell’art.3 del D.Lgs. 39/1993 


